科研平台年度工作总结与工作计划编制提纲

1、 封面
应包括以下信息：平台名称、批准部门、批准时间、所在部门、平台负责人、平台联系人、联系电话、报送时间。
报送时应由平台负责人签字、所在部门盖章。
2、 202X年度工作总结
（一）平台基本情况
1.平台的研究方向、服务领域或业务范围。
2.平台的硬件建设情况，如依托的硬件条件，新增实验室建设、仪器购置情况等。
3.平台的组织建设（管理团队、科研团队，职责分工），管理制度建设（列明已经建设的制度）及日常运行机制情况。
（二）平台建设成效
1.平台当年获得的纵向科研项目、到账经费情况。
2.平台当年发表的论文、论著情况。
3.平台取得的知识产权介绍。
4.平台科研成果获奖情况。
5.为企业和社会服务的情况及所产生的效果，如对接企业的各类会议、活动情况，签订的服务协议及到账经费情况等。
6.成果转化情况。
7.学术交流情况。
8.平台经费投入及使用情况。
（三）存在的主要问题
描述平台建设发展中存在的问题、面临的困难以及相应的意见建议。
3、 202X年度工作计划
原则上应依据平台批复时的建设任务、验收考核指标或《校级科研平台计划任务书》等要求制定年度计划，各项计划应有量化指标，主要内容包括但不限于：
1.组织建设、团队建设计划。
2.科研项目计划。包括计划立项的各级纵横向项目数量、争取的项目经费，拟结项的纵横向项目等。
3.科研奖励申报计划。指计划申报各级科研奖励情况。
4.发表论文、出版论著计划。其中论文分为CN期刊、中文核心及以上期刊。
5.取得知识产权计划。包括申请的类型、申请的数量和拟授权的数量。
6.制定标准（工法等）计划。主持或参与完成标准（工法等）情况。
7.开展学术会议、技术培训情况。如邀请国内外专家进行学术讲座；开展学术研讨活动；参加校外的学术会议；开展专业技术培训等情况。
8.服务企业和地方经济的预期成果。如签订服务协议、技术成果推广转化协议或技术成果采纳情况。
9.各项经费投入计划。
4、 附以下佐证材料
根据学校“双高工程”建设任务，需要提供以下佐证资料电子版：
1.各级科研平台对接业务新闻报道或对接情况简介、签订协议情况。
2.各级科研平台的业务范围、组织架构和管理制度、日常运行机制等资料。
[bookmark: _GoBack]3.省级科研平台提供服务企业协议或技术成果采纳证明，每年至少2项。
4.校级科研平台提供服务企业协议或技术成果推广转化协议或技术成果采纳证明，每年至少1项。
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